
VOICI UN TUTO POUR RENDRE
 L’EXERCICE LE PLUS FLUIDE POSSIBLE 🙂  

L

D’ici le 30 septembre, l vous faudra nous retourner :  

le CRA (Compte-Rendu d’Activités) 
le CRF (Compte-Rendu Financier) 
la feuille “Quitus” signée 
le relevé de compte d’août (ou juillet ou juin s’il n’y a pas eu
de mouvements sur votre compte durant l’été). 
les justificatifs des subventions de collectivités locales
(municipalités, régions)  

Clôture de compte
sur Retkoop

Office Central de la Coopération à l’Ecole des Côtes d’Armor | ad22@occe.coop | p. 1/2

L ’exercice comptable 2025/2026 a pris fin au 31 août 2026. rendez-vous sur Retkoop
pour la clôture des comptes !

Ue fois vos identifiants entrés, vous arrivez sur cette page d’accueil Retkoop : 

Changement ou
confirmation de

mandataires 

À nous retourner signé !
 

Pour tout nouveau ou
nouvelle mandataire, il
faudra ajouter à votre
envoi les scans d’une
pièce d’identité et d’un
justificatif de domicile
datant de moins de 3
mois + un numéro de
portable personnel (si
vous souhaitez avoir
accès au compte CMB
en ligne). 

CRA à compléter

(notamment votre
nombre d’heures de

bénévolat !) 

Adhésions

Merci d’y entrer les
effectifs pour chaque

classe.

Pour accéder au cahier de compta de l’année dernière 

Une fois dûment complété, il  vous faudra le clôturer
pour éditer la feuille “Quitus” !



Cliquez sur Année 2025-2026
“visualisation Classique”

3 essentiels avant de clôturer votre cahier 2025/2026 : 

Vérifiez que toutes les lignes comptables de l’année passée sont inscrites dans le cahier.

Pointez toutes les opérations qui ont été débitées du compte bancaire jusqu’au 31 août
2026. (les opérations non-pointées réapparaîtront directement sur votre nouveau cahier
de comptabilité et vous pourrez les pointer en temps et en heure ensuite)

On s’approche, on s’approche..... Vérifiez que votre relevé dans l’encart bleu en bas du
cahier de compta correspond au solde de votre relevé du mois d’août (ou juillet ou
juin...), si oui c’est GAGNÉ !!!!!  Sinon, il faut reprendre les 2 points précédents, désolée...

Vous pouvez alors clôturer le cahier 2025/2026

ATTENTION, sans vouloir vous mettre la
pression....  cette action est irréversible ! Inutile de

clôturer s’il y a un différentiel avec votre relevé
bancaire, on ne vous validera pas 😉 

Il est automatiquement rempli, vérifiez qu’il ne
vous manque pas de documents demandés et si

tout semble correct, il vous reste à clôturer
définitivement
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COMPTE-RENDU FINANCIER (CRF)Vous accédez alors au récapitulatif du

QUITUSVous pouvez alors imprimer le 

Le QUITUS est à compléter et à signer par le ou la mandataire principal·e
mais également par 2 vérificateurs aux comptes : 2 personnes

extérieures à la compta dont au moins un parent d’élève, par exemple
un membre du conseil d’école ou de l’APE ! En toute logique, ces 2

personnes vous demanderont sans doute de vérifier votre relevé de
compte et/ou votre cahier de comptabilité. 

Une fois rempli, merci de le scanner et de le déposer sur Retkoop ! 

COMPTE-RENDU D’ACTIVITÉS (CRA)Le 

Le CRA vous permet de rendre compte de l’activité de la coopérative scolaire, quels
projets a-t-elle permis de financer cette année ? Combien de temps de bénévolat le ou la
mandataire y a consacré ? Comment les comptes sont-ils présentés aux parents ?  etc...  
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